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Prot. n°4565/VII-6         

 
 
 
 
 
 

Circolare interna n.° 86 

Ariano Irpino, 03 giugno  2023 
 

 Ai docenti – Loro Sedi 
 p.c. al DSGA – dott.ssa Maria Monaco 
 Albo Scuola 
 Sito web 
 Bacheca Scuola Argo ScuolaNext 

 

OGGETTO: Adempimenti finali prima e dopo gli scrutini ed Istruzioni per la consegna della 
documentazione anno scolastico 2022 - 2023 

 
Si pregano docenti ed assistenti amministrativi di attenersi scrupolosamente a quanto richiesto dalla 

presente circolare, al fine di realizzare una gestione efficace ed efficiente degli adempimenti in oggetto. 
 

Il DSGA provvederà all’abbinamento degli assistenti amministrativi e tecnici agli scrutini finali in 
merito a compiti e responsabilità di ciascuno. 

 
La pubblicazione degli esiti degli scrutini finali, su Argo-Famiglia, osserverà il seguente calendario: 

 

12 giugno ore 10,00 Classi quinte - ammissione all'esame di Stato 

16 giugno ore 10,00 
classi prime, seconde, terze, quarte - ammissione alla classe 

successiva 

 
Data la particolare delicatezza delle operazioni, si confida nel senso di puntualità e di responsabilità di 
ciascuno, nel rispetto dei distinti ruoli. 
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ISTRUZIONI PER LA REDAZIONE E CONSEGNA DELLA DOCUMENTAZIONE FINALE 
ANNO SCOLASTICO 2022 – 2023 

 

Per tutti i docenti 
La documentazione relativa alle operazioni di scrutinio finale dovrà essere prodotta con le seguenti 
modalità, procedure e tempi di consegna. 

 

Prima dello scrutinio 
Entro martedì 06/06/2023 

 Inserire su ARGO DIDUP voti ed assenze complessive (classi quinte) 
 

Entro sabato 10/06/2023 
 Inserire su ARGO DIDUP voti ed assenze complessive (classi intermedie) 
 

 

Al momento dello scrutinio 
 

 Il docente della disciplina individuata come disciplina a recupero consegnerà al coordinatore 
la scheda IDEI 

  Accertarsi che tutti i documenti caricati, in Argo DidUp siano stati inseriti nella categoria relativa alla 
Classe di appartenenza e non nelle categorie generiche quali Programma Svolto o Relazioni Finali, 
in maniera tale da non esserci la necessità di consegnare i documenti in cartaceo al coordinatore (il 
coordinatore deve controllare che tutti i docenti del CdC abbiamo caricato tutto il materiale nella 
categoria corretta); solo una copia del Programma svolto, firmato dagli alunni e dal docente, 
andrà consegnata in formato cartaceo al coordinatore il quale, lo consegnerà in segreteria 
insieme alle schede Idei, dove saranno a disposizione dei genitori i cui figli avranno avuto il 
debito. 

 

Dopo lo scrutinio 
 

Entro e non oltre il 17 giugno 2023 
 
Ai Responsabili di sede ITI/IPSASR/ IPSEOA Ariano e Vallesaccarda 

 Consegnare gli elaborati del primo trimestre e del pentamestre 
 

Ai collaboratori del Dirigente Scolastico, prof.ri Giuseppe Colantuoni/Antonio Petrillo/Micciolo 
Antonella/ Cerino Andrea/Goglia Connie 

 Consegnare dichiarazione personale di disponibilità o indisponibilità a svolgere corsi di recupero 
estivi 

All’Ufficio protocollo della segreteria didattica 
  Consegnare relazione finale di quanto svolto in attività aggiuntive e relative rendicontazioni finali 

(come da format che saranno disponibili su ARGO DIDUP) 
 

I collaboratori del Dirigente Scolastico provvederanno alla verifica puntuale di quanto consegnato da 
ogni singolo docente e segnaleranno eventuali inadempienze. 
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Per tutti i docenti di sostegno 

Prima dello scrutinio 

Al docente coordinatore di ogni singolo Consiglio 
 Relazione finale 

 

Dopo lo scrutinio (per le classi V) 
 

 Consegnare presentazione alunno H 
 Consegnare proposte modalità di svolgimento delle prove scritte e del colloquio per gli alunni che 

conseguono solo l’attestato e hanno svolto una programmazione differenziata 
 

Per i docenti coordinatori 

Prima dello scrutinio  

il giorno prima della seduta di scrutinio 
 Accertarsi del corretto inserimento dei voti da parte dei singoli docenti su Argo DidUp 

 

Al momento dello scrutinio 
 

 Raccogliere i programmi svolti, le schede IDEI e l’elenco degli alunni con giudizio sospeso da 
consegnare ai collaboratori del D.S. 

 Comunicare alle famiglie gli esiti finali (giudizio sospeso e/o non ammissione) 
 Consegnare alla segreteria didattica i Tabelloni dello scrutinio finale firmati da tutti i docenti 

 

Dopo lo scrutinio 
 

Entro e non oltre il 17 giugno 2023 
 Accertarsi che tutto il materiale prodotto dal CdC nell’anno scolastico 2022/2023 sia stato caricato 

correttamente nella Classe di appartenenza su Argo DidUp 
La cartella dovrà contenere: 

 Verbali del Consiglio di classe 
 Progettazioni disciplinari e del CdC 
 Relazioni finali 
 Programmi svolti 
 Elenco alunni con giudizio sospeso 
 Elenco alunni non ammessi alla classe successiva 
 Elenco adozioni libri di testo 2023 – 2024 
 Scheda IDEI relativa a ciascun alunno a cura del docente di disciplina 
 PFI per le classi dell’IPSEOA E IPSASR 
 Certificati medici, autocertificazioni e documenti vari questi ultimi scannerizzati e caricati  

 
Il tutto subirà un accurato controllo della Dirigenza e successivamente archiviato 
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Per gli Uffici di segreteria – Area didattica e personale 

Durante lo scrutinio 
 

 Assistenza allo scrutinio secondo il calendario elaborato dal Dsga, dott.ssa Maria Monaco 
 Stampa delle pagelle 
 Stampa del registro generale dei voti 
 Comunicazione famiglie giudizio sospeso o di non ammissione e pagella tramite Argo-famiglia, 

rispettando il seguente calendario: 
 

 
 

12 giugno ore 10,00 Classi quinte - ammissione all'esame di Stato 

16 giugno ore 10,00 
classi prime, seconde, terze, quarte - ammissione alla classe 

successiva 

 
 
 
 

 


